
ROTEIRO PARA ENTREGA DA VERSÃO FINAL DA DISSERTAÇÃO/TESE 

 
Documentação necessária: 

1)​ Versão final, com a Folha de Aprovação, Ficha Catalográfica e Folha Adicional 

(veja como proceder na página 2); 

2)​ Declaração de anuência do orientador, disponível em 

https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2022/01/Declaracao-de-anuencia-do-o

rientador.pdf; 

3)​ Formulário de autorização para publicação da dissertação/tese, disponível em 

https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/08/Formulario-de-autorizacao-p

ara-publicacao-de-dissertacao-ou-tese.pdf; 

4)​ Certificado de Nada Consta emitido pela Biblioteca do IF (mais informações estão 

disponíveis em http://biblioteca.if.ufrj.br/servicos-produtos/nada-consta); 

5)​ Declaração​ de​ retirada​ de​ itens​ pessoais​ do​
gabinete,​ disponível​ em 

https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2022/01/Declaracao-de-retirada-de-ite

ns-pessoais-do-gabinete.pdf (documento obrigatório apenas para egressos)​
 

Observações:  

1)​ Além da documentação, o estudante deverá entregar as chaves do gabinete em 

que esteve alocado durante o curso. 

2)​ A elaboração da versão final deverá respeitar as regras disponibilizadas no 

Manual para Elaboração e Normalização de Dissertações e Teses do Sistema de 

Bibliotecas e Informação – SiBI/UFRJ, disponível no link 

https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/08/Manual-para-elaboracao-e-

normalizacao-de-trabalhos-academicos-2024.pdf 

3)​ A versão final deve ser encaminhada por e-mail à Secretaria de Pós-Graduação 

apoio.pos@if.ufrj.br em formato PDF com a Folha de Aprovação, Ficha 

Catalográfica e Folha Adicional, que devem ser colocadas nesta ordem após a 

Folha de Rosto. O estudante também entregará todos os documentos listados 

acima de uma única vez em formato PDF, por e-mail. 

4)​ Em caso de aprovação por unanimidade, o aluno tem até 60 dias após a defesa 

para entregar a versão final da dissertação/tese . Em caso de aprovação com 

exigências, o prazo é de até 90 dias (Art. 61, parágrafos 3º e 5º da Resolução 

CEPG/UFRJ 302/2024, respectivamente). Caso o aluno descumpra o prazo, a 

Comissão Deliberativa comunicará imediatamente ao CEPG, solicitando a não 

homologação da defesa. (Art. 40, parágrafo 9º do Regulamento em vigência). 
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Folha de Aprovação 
 

Caso a defesa tenha ocorrido até outubro de 2019, a folha de aprovação deverá ser 

solicitada à Secretaria de Pós-Graduação, através do e-mail apoio.pos@if.ufrj.br. 

Caso a defesa tenha ocorrido a partir de novembro de 2019, o estudante deverá preparar 

a folha de aprovação, de acordo com os modelos disponíveis no link 

https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/09/Folha-de-aprovacao.pdf.  

É importante ressaltar que: 

●​ a ordem dos nomes dos membros da banca examinadora na folha de aprovação deve 

seguir a mesma ordem que consta na ata de defesa; 

●​ os espaços para as assinaturas dos membros da banca devem permanecer em branco; 

●​ substituir a sigla IES (Instituição de Ensino Superior) pela sigla da instituição à qual o 

membro da banca é vinculado. Se for a UFRJ, indicar também a unidade acadêmica 

(IF-UFRJ, IQ-UFRJ, IM-UFRJ, por exemplo); se não for a UFRJ, indicar apenas a IES (UFF, 

CBPF, UERJ, por exemplo). 

 

Ficha Catalográfica 
 

A ficha catalográfica é fornecida pelo Sibi e o aluno deverá preencher um formulário 

seguindo os passos abaixo: 

1​– Abra o endereço: http://biblioteca.if.ufrj.br/servicos-produtos/ficha-catalografica/ 

2 – Clicar no endereço <http://fichacatalografica.sibi.ufrj.br> e preencher os campos solicitados; 

Consulte as orientações de uso em Diretrizes para Elaboração da Ficha de Identificação da 

Obra, se necessário. 

 

Folha Adicional  

 
​ ​ A Folha Adicional deverá ser inserida após a Ficha Catalográfica. O modelo está disponível 

no link https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/08/Folha-adicional-TD-Coleta-CAPES.docx  

​ ​ Observação: A Linha de Pesquisa e o Projeto de Pesquisa deverão ser consultados através 

do login próprio do estudante na plataforma Sucupira 

(https://portalindividual-sucupira.capes.gov.br) 
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Abaixo, seguem alguns destaques da Resolução CEPG nº 02/2002, que dispõe sobre a 

formatação e demais procedimentos para a preparação de dissertações de Mestrado e teses 

de Doutorado na UFRJ. 

 
Art. 1o – A dissertação de Mestrado ou tese de Doutorado é composta de três partes 
fundamentais: Pré-textual, Textual e Pós-textual. 

 
Art.2o – A parte Pré-textual corresponde aos elementos que antecedem o texto ou corpo 
principal e se compõe obrigatoriamente de folha de rosto, folha de aprovação, folha da ficha 
catalográfica, resumo em português, resumo em língua estrangeira e sumário. 

§2o – A Folha de Rosto deve conter a identificação da UFRJ, o título da dissertação de 
Mestrado ou tese de Doutorado, o nome do autor, o nome do Programa, a indicação do 
nível do trabalho (Mestrado ou Doutorado), a área, o(s) nome(s) do(s) orientador(es), o 
mês e o ano da defesa. 
§3o – A Folha de Aprovação deve conter o título do trabalho, o nome do candidato, o(s) 
nome(s) do(s) orientador(es), os nomes dos membros da Banca Examinadora com as 
suas respectivas assinaturas, mês e ano da defesa. 
§4o – A Ficha Catalográfica deve conter os dados que identificam o trabalho, seguindo as 
regras de catalogação vigentes AACR2*. 
*Anglo American Cataloging Rules 

§5o – O Resumo deve constituir-se de uma apresentação concisa do texto do trabalho, 
com até 250 palavras, que sintetizem o seu conteúdo, sendo escrito em português. 
§6o – O Resumo em língua estrangeira deve apresentar a sua versão. 

§7o – O Sumário consiste na enumeração dos capítulos, seções, apêndices e outras partes 
de uma dissertação de Mestrado ou tese de Doutorado, na mesma ordem em que esses 
itens nele se sucedem, com a indicação das respectivas páginas. 

Art. 3o – A parte Pré-textual pode ainda conter Elementos Opcionais, tais como Dedicatória, 
Agradecimentos, Sinopse, Resumo em outra língua que não o Português ou a língua 
estrangeira escolhida, Listas de Siglas e Abreviaturas, Listas de Ilustrações, de Quadros e de 
Tabelas. Os Elementos Opcionais (Dedicatória, Agradecimentos, Sinopse, Resumo em outra 
língua que não o Português ou na língua estrangeira escolhida) devem ser incluídas após a 
Folha de Aprovação e anteceder o Sumário. Listas de Siglas e Abreviaturas, Listas de 
Ilustrações, de Quadros e de Tabelas devem ser apresentadas em folha distinta, após o 
Sumário, e relacionados neste último. 

§Único – As Listas de Ilustrações, Siglas, Abreviaturas, Quadros e Tabelas, quando 
existirem, devem conter as informações numa ordem pré-determinada (alfabética, 
numérica ou alfanumérica). 

 
Art. 4o – A parte Textual ou corpo principal é composta de Introdução, Revisão da Literatura, 
Metodologia da Pesquisa, Resultados, Discussão e Conclusões. Esses itens podem aparecer 
isolados ou reunidos em um ou mais capítulos e devem ser preparados conforme as 
especificidades de cada área de conhecimento. 

 
Art. 5º - A parte Pós-textual é composta de Referências Bibliográficas e, opcionalmente, de 
Anexos ou Apêndices contendo detalhamento de partes teóricas ou experimentais, cópias de 
trabalhos já publicados ou outras informações importantes para consubstanciar a parte 
Textual. 

 
Art. 8º - Todas as folhas da parte Pré-textual, Textual e Pós-textual são contadas. 

§1º - A primeira folha tanto da parte Pré-textual quanto da parte Textual, apesar de ser 
contada na paginação, não recebe número, adotando-se os mesmos procedimentos 



para com as páginas que abrem os capítulos. 
§2º - As páginas da parte Pré-textual são, opcionalmente, numeradas com algarismos 
romanos minúsculos e as da parte Textual são numeradas com algarismos arábicos. 
 
 

Abaixo, segue o destaque da Resolução CEPG nº 246/2023, que dispõe sobre a entrega 

de versão digital de documentos do acervo acadêmico, incluindo Dissertações, Teses e 

Trabalhos de Conclusão de Curso na Universidade Federal do Rio de Janeiro – UFRJ, e a 

extinção de entrega da versão impressa à Central de Memória Acadêmica – CMA/UFRJ. 

 
Art.1º Os Programas de Pós-graduação (PPG) da UFRJ deverão produzir os documentos 
integrantes do acervo acadêmico inteiramente no meio digital, sejam Dissertações, 
Teses, Trabalhos de Conclusão de Curso, Históricos, Ofícios, Atas e similares. 
 
Art. 2°. A entrega de volume impresso (capa dura) à Central de Memória Acadêmica – 
CMA/UFRJ fica extinta. 
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