ROTEIRO PARA ENTREGA DA VERSAO FINAL DA DISSERTACAO/TESE

Documentac¢do necessaria:

1) Versdo final, com a Folha de Aprovacao, Ficha Catalografica e Folha Adicional
(veja como proceder na pagina 2);

2) Declaragdo de anuéncia do orientador, disponivel em
rientador.pdf;

3) Formulario de autorizag¢do para publica¢do da dissertacdo/tese, disponivel em
https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/08/Formulario-de-autorizacao-p
ara-publicacao-de-dissertacao-ou-tese.pdf;

4) Certificado de Nada Consta emitido pela Biblioteca do IF (mais informacgdes estao
disponiveis em http://biblioteca.if.ufrj.br/servicos-produtos/nada-consta);

5) Declaragao de retirada de itens pessoais do
gabinete, disponivel em
https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2022/01/Declaracao-de-retirada-de-ite
ns-pessoais-do-gabinete.pdf (documento obrigatdrio apenas para egressos)

Observagoes:

1) Além da documentacdo, o estudante devera entregar as chaves do gabinete em
que esteve alocado durante o curso.

2) A elaboracdo da versao final deverd respeitar as regras disponibilizadas no
Manual para Elaboracao e Normalizagao de Dissertagoes e Teses do Sistema de
Bibliotecas e Informagdo -  SiBI/UFRJ, disponivel no link
https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/08/Manual-para-elaboracao-e-
normalizacao-de-trabalhos-academicos-2024.pdf

3) A versdo final deve ser encaminhada por e-mail a Secretaria de Pds-Graduacao
apoio.pos@if.ufri.or em formato PDF com a Folha de Aprovacdo, Ficha
Catalografica e Folha Adicional, que devem ser colocadas nesta ordem apds a
Folha de Rosto. O estudante também entregard todos os documentos listados
acima de uma unica vez em formato PDF, por e-mail.

4) Em caso de aprovagdo por unanimidade, o aluno tem até 60 dias apds a defesa

para entregar a versdo final da dissertacdo/tese . Em caso de aprovagdo com
exigéncias, o prazo é de até 90 dias (Art. 61, paragrafos 32 e 52 da Resolucdo
CEPG/UFRJ 302/2024, respectivamente). Caso o aluno descumpra o prazo, a
Comissdo Deliberativa comunicard imediatamente ao CEPG, solicitando a ndo
homologacao da defesa. (Art. 40, paragrafo 92 do Regulamento em vigéncia).
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Folha de Aprovacao

Caso a defesa tenha ocorrido até outubro de 2019, a folha de aprovagdo devera ser
solicitada a Secretaria de Pés-Graduacgao, através do e-mail apoio.pos@if.ufrj.br.

Caso a defesa tenha ocorrido a partir de novembro de 2019, o estudante deverda preparar
a folha de aprovacdo, de acordo com os modelos disponiveis no link
https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/09/Folha-de-aprovacao.pdf.

E importante ressaltar que:

e a ordem dos nomes dos membros da banca examinadora na folha de aprovacdo deve
seguir a mesma ordem que consta na ata de defesa;

® 0s espacos para as assinaturas dos membros da banca devem permanecer em branco;

e substituir a sigla IES (Instituicdo de Ensino Superior) pela sigla da instituicdo a qual o
membro da banca é vinculado. Se for a UFRJ, indicar também a unidade académica
(IF-UFRJ, 1Q-UFRJ, IM-UFRJ, por exemplo); se ndo for a UFRJ, indicar apenas a IES (UFF,
CBPF, UERJ, por exemplo).

Ficha Catalografica

A ficha catalografica é fornecida pelo Sibi e o aluno devera preencher um formuldrio
seguindo os passos abaixo:
1 — Abra o enderego: http://bibli if.ufrj.br/servicos-pr. ficha- lografi
2 — Clicar no endereco <http://fichacatalografica.sibi.ufrj.br> e preencher os campos solicitados;
Consulte as orientacGes de uso em Diretrizes para Elaboracdo da Ficha de Identificacdo da
Obra, se necessario.

Folha Adicional

A Folha Adicional devera ser inserida apds a Ficha Catalografica. O modelo estd disponivel
no link https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/08/Folha-adicional-TD-Coleta-CAPES.docx

Observacdo: A Linha de Pesquisa e o Projeto de Pesquisa deverdo ser consultados através
do login proprio do estudante na plataforma Sucupira

(https://portalindividual-sucupira.capes.gov.br)


mailto:apoio.pos@if.ufrj.br
https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/09/Folha-de-aprovacao.pdf
http://biblioteca.if.ufrj.br/servicos-produtos/ficha-catalografica/
http://fichacatalografica.sibi.ufrj.br/
http://biblioteca.if.ufrj.br/wp-uploads/2014/09/tutorial-ficha-catalografica.pdf
http://biblioteca.if.ufrj.br/wp-uploads/2014/09/tutorial-ficha-catalografica.pdf
http://biblioteca.if.ufrj.br/wp-uploads/2014/09/tutorial-ficha-catalografica.pdf
https://pos.if.ufrj.br/wp-content/uploads/2026/08/Folha-adicional-TD-Coleta-CAPES.docx
https://portalindividual-sucupira.capes.gov.br

Abaixo, seguem alguns destaques da Resolu¢do CEPG n2 02/2002, que dispde sobre a
formatacdo e demais procedimentos para a preparacdo de dissertacdes de Mestrado e teses
de Doutorado na UFRJ.

Art. 1° — A dissertacGo de Mestrado ou tese de Doutorado é composta de trés partes
fundamentais: Pré-textual, Textual e Pds-textual.

Art.2° — A parte Pré-textual corresponde aos elementos que antecedem o texto ou corpo
principal e se compde obrigatoriamente de folha de rosto, folha de aprovac¢do, folha da ficha
catalogrdfica, resumo em portugués, resumo em lingua estrangeira e sumdrio.
§2° — A Folha de Rosto deve conter a identificagdo da UFRJ, o titulo da dissertagdo de
Mestrado ou tese de Doutorado, o nome do autor, o nome do Programa, a indicagdo do
nivel do trabalho (Mestrado ou Doutorado), a drea, o(s) nome(s) do(s) orientador(es), o
més e o ano da defesa.
§3° — A Folha de Aprovagdo deve conter o titulo do trabalho, o nome do candidato, o(s)
nome(s) do(s) orientador(es), os nomes dos membros da Banca Examinadora com as
suas respectivas assinaturas, més e ano da defesa.
$4° — A Ficha Catalogrdfica deve conter os dados que identificam o trabalho, seguindo as
regras de catalogacgdo vigentes AACR2*.
*Anglo American Cataloging Rules
§5° — O Resumo deve constituir-se de uma apresentagdo concisa do texto do trabalho,
com até 250 palavras, que sintetizem o seu conteudo, sendo escrito em portugués.
§6° — O Resumo em lingua estrangeira deve apresentar a sua versdo.
§7° — O Sumdrio consiste na enumeragdo dos capitulos, secbes, apéndices e outras partes
de uma dissertacdo de Mestrado ou tese de Doutorado, na mesma ordem em que esses
itens nele se sucedem, com a indicacdo das respectivas pdginas.

Art. 3° — A parte Pré-textual pode ainda conter Elementos Opcionais, tais como Dedicatdria,
Agradecimentos, Sinopse, Resumo em outra lingua que néo o Portugués ou a lingua
estrangeira escolhida, Listas de Siglas e Abreviaturas, Listas de llustra¢ées, de Quadros e de
Tabelas. Os Elementos Opcionais (Dedicatoria, Agradecimentos, Sinopse, Resumo em outra
lingua que ndo o Portugués ou na lingua estrangeira escolhida) devem ser incluidas apds a
Folha de Aprovacdo e anteceder o Sumdrio. Listas de Siglas e Abreviaturas, Listas de
llustragées, de Quadros e de Tabelas devem ser apresentadas em folha distinta, apds o
Sumdrio, e relacionados neste ultimo.

§Unico — As Listas de llustracdes, Siglas, Abreviaturas, Quadros e Tabelas, quando

existirem, devem conter as informa¢bes numa ordem pré-determinada (alfabética,

numérica ou alfanumérica).

Art. 4° — A parte Textual ou corpo principal é composta de Introdugdo, RevisGo da Literatura,
Metodologia da Pesquisa, Resultados, Discussdo e Conclusdes. Esses itens podem aparecer
isolados ou reunidos em um ou mais capitulos e devem ser preparados conforme as
especificidades de cada drea de conhecimento.

Art. 52 - A parte Pds-textual é composta de Referéncias Bibliogrdficas e, opcionalmente, de
Anexos ou Apéndices contendo detalhamento de partes tedricas ou experimentais, copias de
trabalhos ja publicados ou outras informagbes importantes para consubstanciar a parte
Textual.

Art. 82 - Todas as folhas da parte Pré-textual, Textual e Pés-textual sGo contadas.
§19 - A primeira folha tanto da parte Pré-textual quanto da parte Textual, apesar de ser
contada na paginagdo, ndo recebe numero, adotando-se os mesmos procedimentos



para com as pdginas que abrem os capitulos.

§29 - As pdginas da parte Pré-textual sGo, opcionalmente, numeradas com algarismos
romanos minusculos e as da parte Textual sGio numeradas com algarismos ardbicos.

Abaixo, segue o destaque da Resolugdo CEPG n2 246/2023, que dispde sobre a entrega
de versdo digital de documentos do acervo académico, incluindo Dissertacdes, Teses e
Trabalhos de Conclusdo de Curso na Universidade Federal do Rio de Janeiro — UFRJ, e a
extingdo de entrega da versdo impressa a Central de Memoria Académica — CMA/UFRJ.

Art.12 Os Programas de Pds-graduacéo (PPG) da UFRJ deverdo produzir os documentos
integrantes do acervo académico inteiramente no meio digital, sejam Dissertagdes,
Teses, Trabalhos de Concluséo de Curso, Historicos, Oficios, Atas e similares.

Art. 2°. A entrega de volume impresso (capa dura) a Central de Memdria Académica —
CMA/UFRI fica extinta.



	ROTEIRO PARA ENTREGA DA VERSÃO FINAL DA DISSERTAÇÃO/TESE 
	Folha de Aprovação 
	Ficha Catalográfica 

